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Introduccion

La identificacion de alumnos y de sus tutores es un aspecto basico para la exactitud y
veracidad de los datos académicos, asi como para participar en convocatorias a través de
la Secretaria Virtual de Papas. La identificacion de los mismos ha de ser su DNI o N. id.
Extranjero a partir de los 14 afios de edad. Por ello, en este documento se describen las
herramientas disponibles para localizar alumnos y tutores que tiene marcado en su ficha
otro tipo de documentacion, y se dan las pautas para corregir esos datos.

Alumnos con pasaporte o sin documentacion

Para obtener un listado de alumnos de catorce afios 0 mayores que no tenga el tipo de
documentacion DNI o N. id. de extranjero se ha elaborado un documento ubicado en
Documentos — Alumnado — Alumnado matriculado — Listado de alumnos sin DNI.

[+ Documentacion

} Horarios

3

M

} Admision de Alumnos

[ Personal del Centro

} Alumnado

[+ Datos identificativos

[+ Etiguetas

[# Certificados. Expedientes e Historiales

[+} Unidades del centro

[+} Faltas de asistencia

[+ Conductas Contrarias

[#} Resultado de la carga de DELPHOS 0a DELPHOS

[+ Pruebas de Acceso a la Universidad

[+ Alumnado por materias

=F Alumnado matriculado
Listado simple de alumnos por curso
Listado de alumnos por curso con fecha de nacimiento
Listado de clase por unidades con fecha de nacimiento y nacionalidad
Listado de alumnos por curso cen fecha de nacimiento y nacionalidad

[ Listado de Alumnos sin DHI

Listado simple de alumnos por unidad

Listado de alumnos por curso con nimero de expediente

Al elegir el documento se presenta la pantalla en la que elegir cursos y edad del alumno
a una fecha concreta (de esa edad o mayores), que por defecto es la fecha en que se
emite.
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LISTADO DE ALUMNOS SIN DNI o

Afio académico: 2017-2018 ~
Cursos candidatos: Cursos seleccionados:
[4% de Bachillerato (Ciencias) - [1°deEso

1% de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales) [ é ' 2°de ESO
| 2* de Bachillerato (Ciencias) 7 |3*de ESO
!2“ de Bachillerato {Humanidades y Ciencias Sociales) . |4*de ESO
|1° de FPB - Informatica de Oficina [
|1° de FPB - Informatica y Comunicaciones IEI
| 2* de FPB - Fabricacion y Montaje
|2° de FPB - Informatica de Oficina @
| 1% de CFGM (LOE) - Gestion Administrativa
I!“deCFGM{LOEI-'“"‘ i de Tel icaci =| | - |
Edad mayor oiguala 14 afos al dia 27/03/2018 JJ

El documento obtenido tiene la informacién que se ve en la imagen siguiente:

o Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
uj 45003875 - IES Azarquiel
Toledo (Toleda)
Castilla-La Mancha
CURSO 2017/ 2018

Lista de alumnos sin DNl de 2°de ESO

Alumnola Unidad NIE Fecha Nac. Tipo doc. Identificacion
2c SHI 03/12/2003 | Pasaporte/Oiros CAs 4T
2C 54 4 13/03/2004 | Sin documentacion

ZMAR 30 5 23/D7/2002 | Sin documentacion

28 S ¥ 02/D2/2004 | Sin documentacion

2C 54 4 11D1/2004 | Sin documentacidn

ZMAR 31 I 07/05/2002 | Sin documentacidn

2MAR an 5 16112002 | Sin documentacion

24 S 26/D3/2004 | Sin documentacion

2 ] 20/DE20D3 | Pasaporte/Oiros Y13 P

staCursaSimple

Para corregir el dato, a la vista del documento del alumno implicado, se va a la pantalla
Relacion de matriculas, para el curso de que se trate. Sobre el nombre del alumno se
elige la opcion Ficha del alumno.
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Afio académico: 2017-2018 =~ = Turno: [Todos] -

Curso: 2°de ESO ~ *Periodo: | 1 *

Estadode [N°Ex echa de incluido en
Alumno/a Repite Turno
Ia matricula centro nammlento programa?

| RS 2015120041508 [04/10/2003 [Diurno [No  [No
[— mmr me e [No | [2016/20041668 [21/06/2004 [Diurno [No  [No
fec N0 | [2016/20041702 [31/07/2004 |Diurno [No Mo
'|2C o | |2016/20041663 [01/07/2004 |Diurno [No  [No
Toe Ina | [>01A120041665 [20/0A12003 [Diurme [No [No

Detalle de la matricula 1
N PN NN . ) [Diume [si [No

- Materias de la matricula - -
. |D|urn0|S| |N0
- Expedientes del alumno/a =

[Diurno [ne o
- Expediente académico actual

[Diurno o [mo

Ficha del alumno/a
|D|urno |N0 |No

- Borrar la matricula |Diurn0|N0 |N0

-|Diurn0 |N0 |S|‘

- Anular la matricula

Se ha de elegir la opcion en Tipo de identificacion del alumno/a DNI / N.° Id. Extranj y
rellenar el dato correcto en DNI/Pasaporte a la vista del documento de identificacion del
alumno.

Accion:  Ficha del alumnola ¥ Alumnofa: THEEEEETva GE 3, Cristina ~ ] 3

Datos identificativos

Namero identificacion escolar: 31 8 T Fecha alta: 13/03/2006

Col i6 a fiola (Datos identificativos y Datos de nacimiento) |/

El alumno/a no tiene segundo apeliido: M

Tipo de identificacion del alumno/a: Pasaporte | el DNIPasaporte: Y1/ 19p
Nimero de la Seguridad Sociat: LA EANSEEE el E

Primer apeliido: Temmmeya | Pasaporte Segundo apellido: Grorva
Sin ninguna documentacion Nacionalidad: biigara

Mombre: Cristina

Correo electronico:

Para guardar los cambios, como siempre, se utiliza el boton de Aceptar.

Tutores con pasaporte

Para localizar los tutores que no tengan DNI o N. Id. de extranjero vaya a la opcién
Alumnado — Alumnado y familia — Tutores y realice un filtro de la forma siguiente:
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Mumaada - , TUTORES/AS DEL ALUMNADO DEL CENTRO
Alumnado yh milias |
._Al_t_l_m_rl_ado del eenlnf \
Familias
Tutores | Afio académico: 20172018 ~ *
b Admision 1

= DEMASIADOS REGISTROS PARA LA PAGINA ACTUAL, IMPONGA FILTROS MAS RESTRIC

Relacion de ma!m:ut

Nueva Matricula

En la ventana que aparece para establecer las condiciones de filtrado, eligiendo en Tipo
de documentacion la condicion Contiene y el valor Pasaporte.

PAGINA DE FILTRADOC Y ORDENADO r? e
Condiciones de Filtrado
Tutoria: - * *
Tipo de documentacion: Contieng ~ Pasaporte = =
DNIPasaporte: - * *
Domicilio: - * *
Ordenado por
1 - @ Ascendente ) Descendente
2% - @ Ascendente () Descendente
3= - @ pscendente || Descendente
Nimero de registros a visualizar en cada pagina
|

Tras Aceptar se muestra la relacion de Tutores/as con pasaporte. Para corregir sobre
cada uno se elige Editar.

Ao académico: 2017-2018 - *

Reqistros: 1-25 de 41, paginas: 1, 2 P

| o

|92 1 |5=
e 629 [6Enn

Alumnos/as de los que es tutorfa — =

| IPasaporte X6 = Tew |66 5 [67

Ml o~ el b

Se llega a la ficha del tutor donde hay que corregir el tipo y valor de la identificacion a
la vista del documento del tutor para no cometer errores.
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DETALLE DEL TUTOR/A NS
Accion: Editar - Tutoria: AITTHa R, Si -4 %

(@ DNI/ N®Id. Extranj. (' Pasap. DNIPasaporte: 22) 4N * 1° Apellido: A 1
2° Apellido: R Nombre: Silv: mpom * Sexo: || Hombre (@ Mujel
Nacionalidad: argentina - = Correo electronico:

Tino: Tino. urgente/movil:

Domicilio del Tutoria

Se guardan los cambios con el botdn Aceptar como siempre.

Trasladar los datos corregidos a la plataforma Papas

Una vez realizados los cambios en Delphos, para trasladar la informacion a Papas hay
que realizar una sincronizacién del centro en Comunicacion, en la opcion Centro —
Sincronizacion con gestion de centros.

¥ = Sincronizacion con Delphos Gestion @ &)

® Aula Virtual = . T

+ Centro

Datos del centro

Registros: 1-25 de 933, paginas: 1,2, 3,4, 5,6, 7, &, 9, 10, 11, 12, 13, 14, |

m

SMS enviados 15, 16, 17, 18, 19, 20, M, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, |
Calendario escolar 35 2
Sincroni Fecha de inicio Fecha de fin Observaciones
15/03/2015 12:34:31 15/03/20158 12:40:45 Sin incidentes
inel T 12/03/2018 ’3 32:08 12/03/2018 13:24.00 Sin incidentes
7 RolasOe 02/03/2018 11:57:33 02/03/204 2 11:59:31 Sin incidente
il s L) =00 e B i P o 59:31 Sin incidentes
S 14/02/2018 13:47:58 14/02/2018 12:49:56 Sin incidentes
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